‘; SAVONIA TIETOSUOJASELOSTE

Henkilostorekisteri

Tietosuojaseloste ja yhdistetty rekisterdidyn informointiasiakirja (Tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 13 ja 14).

1.
Tietosuojaselosteen [Henkilostorekisteri
nimi
2. Rekisterin- Nimi
pitaja
Savonia-ammattikorkeakoulu oy
Osoite
PL 6, 70201 Kuopio
Muut yhteystiedot (esim. puhelin tydaikana, sahképostiosoite)
savonia@savonia.fi
3. Yhteyshenkild Nimi Puhelin
rekisteria koskevissa
asioissa

Palkkasihteeri Sanna Komu,
044 785 5034

4. Tietosuojavas-

taava Tietohallintop&allikkd Matti Kuosmanen, tietosuojavastaava@savonia.fi.

5. Rekisterdidyt Savonia-ammattikorkeakoulussa tydsuhteessa olevat henkil6t ja tydnhakijat.
6. Kasittelyn Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste on tydsuhde, joka perustuu Savonia-
oikeusperuste ammattikorkeakoulua koskevaan lainsaadantéon.

Keskeiset sdaddokset ja maéaraykset ovat:

Ammattikorkeakoululaki

ammattikorkeakouluasetus

Tydsopimuslaki 55/2001 ja muu tydsuhdetta koskeva lainsaadanto
Arkistolaki

7. Henkilotietojen Henkil6tietojen kasittelyn kayttétarkoitus on palkkahallinnon hoitaminen, muiden

kasittelyn tarkoitus |tydsuhteeseen liittyvien velvoitteiden ja oikeuksien hoitaminen sek& huolehtiminen
tydnantajan muista lakisaateisista velvoitteista. Lisaksi kasittelyn tarkoituksena on
tydnantajan ja tydterveyshuollon sopimukseen perustuvien tybterveyshuoltopalvelujen
toteuttaminen, tyontekijoiden valintaprosessin hoitaminen, tyontekijéiden tydhyvinvointiin
liittyvien palvelujen toteuttaminen ja henkildstosuunnitteluun ja henkiloston kehittémiseen ja
arviointiin liittyvat tehtavét seka henkiléstdasioiden tilastointia ja raportointia koskevat
tehtavat.

Rekisterin tietoja siirretdén Savonia-ammattikorkeakoulun siséisiin palveluihin (mm.
kayttdoikeushallinnan hoitamista varten, taloushallinnon jarjestelmat, opiskelijatietohallinta,
tybajanseuranta ja hankehallinnointi, tydmatkustus, henkildvaalit)
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8. Rekisterin
henkilbdtietosisalto ja
séilytysajat

Henkilostorekisteri siséltédd seuraavia henkildtietoryhmid. Henkil6tietosisaltd on
yksityiskohtaisesti kuvattu tietojarjestelmékohtaisissa rekisteriselosteissa.
- Henkildn perustiedot (mm. nimi, syntymaaika, henkilétunnus,
yhteystiedot)
- TyOsuhteen tiedot tydsuhteen alkamisesta paattymiseen.
- Palkkaukseen ja maksatukseen liittyvat tiedot (mm. tilinumero,
palkkausperusteet ja maksatustiedot, ammattiliiton jasenyys)
- Ty0ajan seuranta-, ja kohdennustiedot, poissaolotiedot
- Tybaikasuunnitelmatiedot
- Sivutoimi-ilmoitukset
- Sairauslomatodistukset
- TyOpaikkahakemustiedot ja —valintatiedot liitteineen
- Tyoterveyspalveluihin liittyvat tiedot
- Varhaisen valittdmisen mallin toteuttamiseen liittyvat tiedot
- Ammattikorkeakoulun palkkausjarjestelméan arviointiprosessin mukaiset tiedot
tyontekijan tydtehtavien vaativuuden ja tydsuorituksen kokonaisarvioinnista.
- Koulutustiedot
- Kehityskeskustelutiedot
- Perehdytysaineisto (muistiot)

Henkil6tietojen sailytysajat on maaritelty ammattikorkeakoulun arkistolakiin ja sen
pohjalta laadittuun tiedonohjaussuunnitelmaan.

9. Saanndénmukaiset
tietolahteet

- Henkilolta itseltdan: henkildtiedot, palkkionmaksutiedot, tydajanseuranta- ja
kohdennustiedot), poissaolotiedot, kehityskeskustelu- ja arviointitiedot,

- Koulutusvastuualueiden ja hallinto- ja korkeakoulupalveluiden
henkildstdasioita hoitavilta henkil6ltd: Tayttdlupahakemus tai
tydsopimuksen perustietolomake

- Verottajalta: veroprosenttiin liittyvat tiedot (séhkoinen siirto)

- L&hiesimiehelté: Tydaikasuunnitelmatiedot

10. Tietojen s&&dnnon-
mukaiset luovutukset

limoitukset eldkevakuutusyhtitlle, verottajalle, ay-jasenmaksujen ilmoitus
ammattiyhdistyksille, tilastotiedot ministeriélle, tilastokeskukselle, tydantajajarjestdlle,
muut lakisédateiset luovutukset, palkanmaksutiedot pankeille ja kirjanpitoon,
hanketoiminnan rahoittajille seka tietojen siirto muille henkiléiden etuuksien hoitamiseksi
(mm. ty6terveyshuoltoon, TE-toimistoon, Kelaan, ePassille).

11. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n ulko-

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

periaatteet

puolelle
12. Rekisterin A Manuaalinen aineisto
suojauksen Paperisena sailytettava henkilotietoja siséltava aineisto sailytetdaan lukitussa tilassa.. Kun

sailyttamiseen liittyva aika umpeutuu, niin tiedot havitetdan asianmukaisella tavalla.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Tietojen lainmukainen késittely varmistetaan tietojen luokittelulla arkaluonteisiin ja muihin
henkilttietoihin, rajatuilla kayttdoikeuksilla ja niiden tallentamisella kayttdoikeuksin
suojattuun jarjestelmaan tai verkkolevylle.

Kayttajilla on henkildkohtaiset kayttajatunnukset jarjestelmaan. Jarjestelman tai verkkolevyn
tietoihin paasevat ja niité kayttavat vain ne henkiltt, joilla tydtehtaviensa puolesta on niihin
oikeus.
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13. Rekisteroidyn EU:n tietosuoja-asetus (2016/679) antaa rekisteroidylle seuraavat oikeudet:
oikeudet
Oikeus saada paasy tietoihinsa

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitelladnkd hanta
koskevia henkilotietoja. Rekisteroidylla on oikeus saada paasy tietoihin.
Tarkastusoikeudesta voidaan peria maksu. Tarkastusoikeudesta voidaan kieltaytya, jos
pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan
toistuvasti. (artikla 12 ja artikla 15)

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon oikaisemista.
(artikla 16)

Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisterdidylla on oikeus tietyin tietosuoja-asetuksessa saadetyin rajoituksin vaatia
henkilttietojensa poistamista. (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen
Rekisterdidylla on oikeus tietyin tietosuoja-asetuksessa saadetyin ehdoin vaatia kéasittelyn
rajoittamista. (artikla 18)

Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada koneluettavassa muodossa hanta koskevat henkilétiedot,
jotka hén on rekisterinpitajalle toimittanut, mikali k&sittely perustuu suostumukseen ja
kasittely tapahtuu automaattisesti. (artikla 20)

14. Automaattinen Rekisterissa ei tehda automaattista paatoksentekoa.
paatoksenteko
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